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NOTA IMPORTANTE

Esta gufa no sustituye a la informacion contenida en la web oficial del master
en lo que respecta a la asignatura de Practicas Externas, sino que la
complementa. El listado de empresas, los enlaces a los distintos documentos y
unidades, y cualquier otra informacién relacionada con la asignatura pueden
sufrir cambios durante la duracién del master. Se recomienda por tanto
consultar ambas fuentes, y en caso de dudas, acudir al coordinador de la
asignatura.
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DESCRIPCION DE LA ASIGNATURA

Definicion
Segun se indica en el RD1393/2007, articulo 15, apartado 2, los planes de estudios de Master Universitario
tendran entre 60 y 120 créditos, que contendra toda la formacion tedrica y practica que el estudiante deba
adquirir: materias obligatorias, materias optativas, seminarios, practicas externas, trabajos dirigidos, trabajo
de fin de Master, actividades de evaluacion, y otras que resulten necesarias segun las caracteristicas propias
de cada titulo.

Asimismo, segun el plan de estudios publicado en la resolucién de 6 de mayo de 2020 publicada en el BOE
del 16 de mayo de 2020, las practicas externas o practicas de empresa estan integradas en el Médulo Comun

del Master en Nanociencia y Tecnologia de Materiales, y tendran lugar en el segundo semestre.

Caracteristicas

Las practicas en empresas son curriculares en el Master en Nanociencia y Tecnologia de Materiales y
forman parte del itinerario obligatorio de los alumnos con un total de 6 ECTS, es decir, 150 horas, las
cuales incluyen la redaccion de la memoria de practicas, para la que se estima un tiempo aproximado de
25 horas. Las practicas se distribuiran como se convenga entre la empresa y el alumno durante el periodo
habil para la realizacion de las mismas, preferentemente en horario de mafiana y no por mas de 5 horas
al dia. El periodo en que deberan comenzar las practicas se establece por lo general entre el 1 de febrero
y el 31 de julio, y la fecha limite para concluirlas es el 11 de septiembre. La calificacion de las mismas
se reflejard en el acta académica correspondiente y entrara a formar parte del expediente académico del

alumno.

Estas practicas se llevan a cabo preferentemente en una empresa externa, o en su defecto—y por razones
debidamente justificadas—en Unidades de la UCA, y estan gestionadas mediante la Unidad de Practicas
de Empresa y se rigen por el Reglamento que regula la Practicas en Empresa de la UCA. La direccion de

correo electronico de contacto es: gestion.practicas@uca.es

Toda la informacion relativa al sistema de gestion, asi como los convenios existentes estan en la plataforma

Gades, a la que se puede acceder mediante el siguiente enlace: https://gades.uca.es.

Actualmente se dispone de convenios de cooperacion educativa con las siguientes empresas e instituciones:

e Acerinox Europa SAU (https://www.acerinox.com/) @
o Aciturri (https://www.aciturri.com/) L\ ACITURRI
e Airbus (https://www.airbus.com/) AIRBUS
e GECI Espanola (https://geciweb.com/) E G=Cl



https://gades.uca.es/
https://www.acerinox.com/
https://www.aciturri.com/
https://www.airbus.com/
https://geciweb.com/
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e Navantia (https://www.navantia.es/) -~ Navantia

e Titania (https://titania.acro/) titania
. . J— . @ Meacanizados 5 Montajes

e Mecanizados y Montajes Aeronauticos (https://mymgroup.es/) M . AERONAUTICOS

e Dragados Offshore (https://www.dragadosoffshore.com/) (—-J mmm

e Matersia (https://matersia.com/) Q mate FSIS

Competencias basicas

CB1 - Que los estudiantes sepan aplicar los conocimientos adquiridos y su capacidad de resolucion de
problemas en entornos nuevos o poco conocidos dentro de contextos mas amplios (o multidisciplinares)

relacionados con su area de estudio.

CB2 - Que los estudiantes sean capaces de integrar conocimientos y enfrentarse a la complejidad de
formular juicios a partir de una informacioén que, siendo incompleta o limitada, incluya reflexiones sobre

las responsabilidades sociales y éticas vinculadas a la aplicaciéon de sus conocimientos y juicios.

Competencias generales

CG1 - Desarrollar la creatividad, la capacidad de iniciativa y la cultura emprendedora.

Competencias transversales

CT1 - Ser capaz de generar credibilidad técnica.

Resultados de aprendizaje

Adquirir destreza en el trabajo en una empresa o institucion dentro del campo de la Tecnologia de

Materiales.


https://www.navantia.es/
https://titania.aero/
https://mymgroup.es/
https://www.dragadosoffshore.com/
https://matersia.com/
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PROCEDIMIENTOY ETAPAS

1. Enviode curriculums

Durante los meses de diciembre y enero de cada curso académico, los alumnos deberan enviar al
coordinador de las practicas su Curriculum Vitae (CV) actualizado junto con el listado priorizado por el
alumno de las empresas/centros en los que estarfan interesados en realizar las practicas. IMPORTANTE:
la finalidad de dicho listado es simplemente facilitar el proceso de seleccion de alumnos por parte de cada
empresa colaboradora, las cudles escogeran a los alumnos cuyos perfiles encajen mejor en las practicas que
finalmente oferten. Salvo casos muy excepcionales debidamente justificados, los alumnos no podran

rechazar las plazas de practicas asignadas.

2. Distribucion de los CV alas empresas con convenio

A continuacién, los CVs se haran llegar al coordinador de la asignatura de Practicas Externas para su
difusion a las empresas, bien a través de las mismas o bien a través del CEEI (Centro Europeo de Empresas

e Innovacién; email: practicas.empresas@ceeicadiz.com).

En el caso de que un alumno haya establecido contacto previo con una empresa para la realizacion de
practicas, y ésta no figurara entre las colaboradoras del master, lo pondra en conocimiento del coordinador
de la asignatura, quien se encargara de realizar las gestiones necesarias para que dichas practicas puedan

materializarse.

3. Seleccion de candidatos

Las empresas llevaran a cabo la seleccién de candidatos en base a los CV y/o a través de una entrevista
personal. Las fechas de admision de alumnos en practicas seran decision de la propia empresa, ya que su
oferta de practicas se ajustara a sus necesidades. Una vez que la empresa concluya la seleccion, se les

comunicara dicha circunstancia a los candidatos elegidos.

4. Altaen la plataforma de practicas

Los alumnos seleccionados para las practicas en una empresa tendran que comunicar al coordinador de
practicas la fecha de comienzo de las practicas, previamente acordada con la empresa, y se facilitaran los
datos necesarios de la persona que actuara como tutor profesional en la empresa (nombre, DNI y datos
de contacto). Ademas, el coordinador de practicas externas asignara a cada alumno un tutor académico,
que sera un profesor de la Universidad de Cadiz. Alternativamente, el departamento correspondiente de
la empresa podra indicar las fechas directamente en la plataforma Gades. La Unidad de Gestion de
Practicas en Empresas—bien a peticion del coordinador de la asignatura o bien del departamento de
recursos humanos de la empresa—creara la oferta en dicha plataforma con la fecha de inicio y con la

informacién de ambos tutores, y sera adjudicada al alumno previamente seleccionado por la empresa.

5. Aceptaciony validacion del proyecto formativo de las practicas

Una vez realizada la asignacion, el tutor profesional, el tutor académico y el alumno deberan firmar el

documento de aceptacion del programa formativo de las practicas que aparecera colgado en la pagina del

3
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perfil personal de cada individuo en la plataforma Gades. La plataforma enviara automaticamente un
correo electronico informativo sobre la apertura de expediente formativo y como aceptar el programa
formativo de las practicas. Ademas del correo electronico, dicha notificacién también podra consultarse
en la seccion de Notificaciones de la plataforma Gades. El contenido de dicho correo informativo podria

ser similar al siguiente:

Estimado/ a estudiante,

en https:/ [ gades.uca.es se encuentra disponible el documento de aceptacion de practicas curriculares para su conformidad

online.

En la pestasia MIS DATOS - Expedientes, lo edita, al final del documento verd el boton de CONFIRMAR
ACEPTACION DEL EXPEDIENTE.

En los datos bdsicos podra comprobar los datos referentes al proyecto formativo, centro de trabajo, fecha de inicio, tutor

profesional y tutor acadénzico.
En la pestaria Documentacion tiene disponibles documentos referentes a la prictica.
* cualguier duda o aclaracion podra realizarla via CAU

https:/ [ can-transferencia.unca.es/ can) XXXXXXX

reciba un cordial saludo.

Como se indica en dicho correo, la aceptacion se realiza pulsando el boton "Confirmar la aceptacion del
expediente de practicas" que aparece en el apartado “Datos genéricos”, al que se accede mediante la
siguiente ruta del menu principal: “Mis datos” = Expedientes = Expediente XXXX/XXX.

Los dos tutores asignados también recibiran un cotrreo electrénico genérico de la plataforma de practicas
informandoles acerca de su rol como tutor, e indicandoles los datos de acceso a la plataforma para validar
el proyecto formativo del alumno. Primero debera validar el tutor profesional, luego el académico, y por

ultimo el alumno.
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MEMORIA DE PRACTICAS

Elaboracion

Una vez finalizadas las practicas, el alumno debera elaborar una memoria de las distintas tareas realizadas
durante el periodo de practicas. El formato de la memoria de practicas se realizara en base al modelo de la
memoria que esta disponible tanto en la plataforma de practicas como a través del coordinador de la
asignatura. Esta memoria debe ser subida a la plataforma por parte del alumno en la seccion de

“Documentacién” de su perfil en la plataforma Gades.

IMPORTANTE: Para continuar con el proceso en la plataforma y poder subir la memoria de
practicas de empresas, es obligatorio que los dos tutores hayan validado previamente en la

plataforma Gades el proyecto formativo del alumno en practicas al comienzo de las mismas.

Evaluacion

Nota del tutor profesional

Una vez que el alumno haya enviado la memoria de practicas a través de la aplicacion de practicas, el tutor
de profesional tendra que rellenar un cuestionario para poder evaluar al alumno. En dicho cuestionario se
valoran las competencias adquiridas por el alumno y su grado de satisfaccién con la practica. Una vez

relleno el formulario, aparecera la nota de practicas del tutor profesional.

Nota del tutor académico

Una vez evaluado el alumno por parte del tutor profesional, sera el turno del tutor académico. El tutor
académico rellenara el cuestionario que le aparece en la plataforma. En dicho cuestionario se valoran el
grado de cumplimiento por parte del alumno, las competencias que éste ha adquirido, su grado de
satisfaccion con la practica y la memoria final presentada. Una vez completado aparecera la nota final del

alumno.

Valoracion de las prdcticas por parte del alumno

Como parte del proceso de evaluacion, el alumno también deberd completar un formulario para valorar

las practicas realizadas al término de las mismas.

Documentacion justificativa de finalizacion de las practicas

Una vez que ambos tutores hayan concluido la evaluaciéon del alumno, este dltimo podra acceder a la
plataforma y descargarse el informe de finalizaciéon de practicas curriculares, en el que aparecera la nota
obtenida en la asignatura de practicas de empresa. La calificaciéon final del alumno se obtendra
ponderando con un 30, 10 y 60% los informes del tutor de la empresa, el tutor académico y del
alumno, respectivamente. Los dos tutores también podran acceder a los informes justificativos a través

de la plataforma de practicas.
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MANUAL DE LA PLATAFORMA GADES

A continuacion, se incluye un breve manual de usuario para alumnos de la plataforma GADES de gestion
de practicas externas en empresas, donde se podran gestionar practicas de la modalidad de curriculares y

extracurriculares.

Los alumnos no deben en ningun caso registrarse en la plataforma, ya que para entrar en ella basta

con que introduzcan el usuario y la contrasefia que se les asign6 cuando ingresaron en la universidad.

Se puede acceder a la plataforma en la siguiente direccion: https://gades.uca.es/

El manual de ayuda actualizado se puede descargar pulsando el icono con el signo de interrogaciéon que

aparece en la esquina superior derecha de la interfaz de usuario de la plataforma:

? or §
-

En caso de incidencias técnicas con la plataforma GADES, contactar con los gestores de la plataforma en

la direccién de correo electronico: gestion.practicas@uca.es


https://gades.uca.es/

Universidad
de Cadiz

Y UCA

GADES

Manual
de
alumno
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Menu:

Al acceder en el sistema dispondremos de un menuU horizontal con las siguientes
opciones:

= MISDATOS 2% PRACTICAS & NOTIFICACIONES

MenuU de mis datos:

Al situarnos sobre “Mis datos” en el menu se desplegard el siguiente submenu:

MIS DATOS &% PRACTICAS

DATOS BASICOS

EXPEDIENTES

SOLICITUDES DE PRACTICAS
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Datos basicos:

| NOMBRE 1 APELLIDO 2 APELLIDO

|

Competencias
Datos bésicos

No hay competencias seleccionadas
Expecientes

Solieitudes d pricticas

Idiomas

|

No hay idiomas seleccionados

Titulaciones

0622 - GRADO EN INGENIERIA EN TECNOLOGIAS INDUSTRIALES
0518 - GRADO EN ESTUDIOS FRANCESES.

0517 - GRADO EN ESTUDIOS INGLESES

0103 - GRADO EN MEDICINA

1119 - GRADO EN EDUCACION PRIMARIA

0306 - GRADO EN DERECHO

N2A2 - MASTER EN SISTEMA PENAL V CRIMINATIDAD

CV profesional o 9
CV investigador o

Quiero hacer précticas extracurriculares

@isqueda actva hasta e 24102018

GUARDAR

En esta vista confamos con un menu lateral el cual nos da acceso a datos bdsicos,
expedientes y solicitudes de prdcticas. De primeras nos muestra los datos bdsicos
entre los cuales podemos destacar las competencias, los idiomas y las titulaciones.

El listado de fitulaciones se obtiene de forma automdtica desde Universitas XXI, en
cambio, las competencias, idiomas y CV los puede infroducir el alumno desde su

acceso personal.
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En la vista de expedientes nos encontramos con esta pantalla:

B Expedientes

Mamero de

2 22222222J - NOMBRE 1 APELLIDO 2 APELLIDO
B a 11383) B Expediente: £6/2018

2 22222222J - NOMBRE 1 APELLIDO 2 APELLIDO

Datos bisices
B a ioz,11383) B Expediente: E5/2018

r— o=

. 2. 22222222J - NOMBRE 1 APELLIDO 2 APELLIDO

Salicitudos de précticas i
(5] 11383) B Expediente: £4/2018
2. 22222222J - NOMBRE 1 APELLIDO 2 APELLIDO
B U idad de Cadi i 11203) B Expediente: E3/2018
Boracor
2. 22222222J- NOMBRE 1 APELLIDO 2 APELLIDO
) 383 B Expediente: £2/2018
2, 22222232 - NOMBRE 1 APELLIDO 2 APELLIDO
L] 1383) [E] Expediente: E1/2018

Podemos observar un listado de expedientes con informacion bdsica sobre estos.
Cada expediente corresponde a un proceso de prdacticas de dicho alumno.

Pulsando sobre uno de los expedientes accedemos a la siguiente vista:

NOMBRE 1 APELLIDO 2 APELLIDO
1 = ‘
Expediente ( En proceso ) : E6/2018

S Fechainicio Duracon (meses) Dotacion mensual bruta (€) i Universidad de Cadiz
17/08/2018 3 300,00 €
Interrupeiones
Proyecto formativo (actividades a desarrollar) Gentro de trabajo
Prétrogas visualize strategic portals Solorio-Vasquez Vial Encamnacicn Hemando 9 Puerta 6 Badajoz, 11383
Cancelaciones Métodos a usar durante as practicas Q Vial Encamacion Hermando 9 Puerta 6 Badajoz, 11383

N N rozasbegona@hetmail.com
reinvent efficient mindshare
Documentacién ¥ +34456 304 731

Departamento / Area
fa

Contactos

Tutor profesional
Alfonso Catalan Planas

vmenendez@morera.com
v +34364 412843
[ 34617394350

En esta vista contamos con un menu lateral el cual nos da acceso a datos bdsicos,
interrupciones, prérrogas, cancelaciones, evaluaciéon intermedia, evaluacion final y
documentacién. De primeras nos muestra los datos bdsicos del expediente.

En las pantallas de interrupciones, prérrogas y cancelaciones se muestra un listado
con el historial de peticiones y sus resultados:
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@ canclaciones

En cualquiera de estas opciones, el funcionamiento implica que el alumno o
empresa realizan una solicitud, y la Universidad de aceptarla.

Una vez aceptada, en prérrogas se requerird firma digital del Vicerrector en su
portafirmas, y ademds se generardn avisos a las partes implicadas, asuntos
economicos, personal,...

En las pantallas de evaluaciéon intermedia y evaluacion final se muestra un listado
con las cuestiones que deben contestar las diferentes partes.

Existird un formulario diferenciado para alumno, tutor profesional y futor académico.
También serd diferenciado entre expedientes curriculares y extracurriculares.

Ademds, en el caso de expedientes extracurriculares, el proceso serd el siguiente:
- Alumno vy tutor profesional deben rellenar sus correspondientes cuestionarios
de forma paralela
- Una vez ambos perfiles han completado su cuestionario, el tutor académico
es notificado para que proceda a su evaluacion, teniendo acceso a los
cuestionarios de alumno y tutor profesional

En el caso de expedientes curriculares, el tutor académico no requiere esperar a la
finalizacion del tutor profesional, pudiendo realizar su evaluacion sin haber recibido
el cuestionario del tutor profesional.
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@ Estudiante practica curricular

Evaluede 1210
Deseripcion de la cuestién
Respuesta: &

s
o

Cancelaciones

Evaluacion intermedia

Documentacién

En la vista de documentacion nos encontramos con esta pantalla:

(@ NUEVO DOCUMENTO

s

[ PROYECTO FORMATIVO - 51/2018
DESCARGAR

Datos bisicos N

|5 RESOLUCION DE PRACTICAS EN EMPRESAS - 51/2018
DESCARGAR
Interrupeiones

Prétrogas *
[ DOCUMENTO ACEPTACION ALUMNO — 51/2018
DESCARGAR
Cancelaciones

Evaluacién intermedia . s 7 [ |
B Memoria de précticas
DESCARGAR  EDITAR  ELIMINAR
Dosumentacidn

Podemos observar un listado de los documentos relacionados con el expediente,
los cuales podremos descargar, editar, eliminar y modificar sus permisos.

Debemos tener en cuenta que cada documento tiene una lista de permisos, para
habilitar qué perfiles pueden o no ver cada documento. De esta forma podria
ocurrir que el documento de resolucion lo ven todos los perfiles, el certificado de
finalizacion del tutor profesional solo lo ve el tutor profesional, o el documento de
cuenta bancaria solo lo veria el alumno y el administrador,...
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En la vista de solicitudes de prdcticas nos encontramos con esta pantalla:

Solicitudes de practicas

N ude

Universidad de Cadiz - 8 Plazas
O oOferta 172020 {3 30/05/2020

Has acegtado a oferta

Universidad de Cadiz - 8 Plazas
Datos bisicos
O Oferta 57/2018 (3 16/08/2018

H 20 12 ofert:
i s aceptado |2 oferta

Universidad de Cadiz - 8 Plazas
Solicitudes de practicas O Oferta 58,208 (3 17/08/2018

Has aceptado s vferta

Universidad de Cadiz - 7 Plazas
O O 50208 (3 17/08/2018

Podemos observar un listado de solicitudes con informacidon bdsica sobre estas.
(ir al apartado ofertas extracurriculares para mds informacion)

Menu de practicas:

Al situarnos sobre “Practicas” en el menu se desplegard el siguiente submenu:

=+ PRACTICAS A NOTIFICACIO

OFERTAS EXTRACURRICULARES
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Ofertas extracurriculares:

En ofertas extracurriculares podremos disponer del listado de ofertas albergadas en
el sistema.

Ofertas

Nmero de ofertas: 55

Universidad de Cadiz - 8 Plazas
B Oertrs0/2018 3 03/09/2018

E

Universidad de Cadiz - 7 Plazas
B Oferta 532008 (3 17/08/2018

2
i

Universidad de Cadiz - 8 Plazas
O Ofeta 58/2018 {3 17/08/2018

Pubiicads

Universidad de Cadiz - 8 Plazas
B Oferta 57,2018 (3 16/08/2018

Quirés LLC - 3 Plazas
O Oterta 50,2007 3 05/08/2007

Angel PLC - 10 Plazas
B Oleta 491979 (3 01/01/1979
No pulisad.

Manso-Zurita - 3 Plazas
O Oterta48/1979 (3 27/04/1979

Noputlicads

Benavent-Paez - 2 Plazas °
B Oferta47/2006 (3 22/12/2006

En esta vista podremos acceder al detalle de cada una de las ofertas y realizar
bUsquedas bdsicas de estas. Podemos ver el estado de cada oferta, y la empresa
que la ofrece.

Pulsando sobre una de las ofertas accedemos a la siguiente vista:

B Datos basicos - PRAEM

B9 Universidad de Cadiz

Fechainicio Duracin (meses) Horas lotales Dotacién mensual bruta (€) Centro de trabajo
Datos bésicos
30/05/2020 3 0 30000 € Solorio-Vasquez
[ purante el periode de practicas existira interrupeion de las mismas Q Vial Encamacion Hemando 9 Puerta 6 Badajoz, 11383

rozasbegona@hotmail.com

+34456 304 731
[ Durante el periodo de précticas se tendra contacto con .

Departamenta/ Arca

utilize next-generation networks
Titulaciones requeridas

0518 - GRADO EN ESTUDIOS FRANCESES

Disponbilidad Carnet de conducir

[ Vehiculo propio
Indiferente Ninguno
Proyedto formativo (activdades a desarrolia) Métodos a usar durante las précticas
visualize strategic portals reinvent efficient mindshare

Observaciones
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En esta vista podremos solicitar plaza o en el caso de que hayamos sido
seleccionados podremos aceptar o rechazar dicha plaza.

Notificaciones:

En noftificaciones podremos disponer del listado de notificaciones que el sistema a
generado para nosotros.

A Notificaciones
huimero de notificaciones: 0

No hay notificaciones
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