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P03 — PROCESO DE DISENO, SEGUIMIENTO Y MEJORA DE LOS

PROGRAMAS FORMATIVOS

RESUMEN DE REVISIONES

NUMERO FECHA MODIFICACION
0.1 15/12/2008 Versién inicial del SGIC aprobada por Consejo de Gobierno
0.2 19/10/2009 Versién del SGIC v0.2 aprobada por Consejo de Gobierno
0.2 21/05/2010 Modificacién del SGIC v0.2 aprobada por Consejo de Gobierno
1.0 21/11/2012 Revisidn del proceso PEQ6 del SGIC v.02
1.1 16/12/2014 Actualizacion de referencias y periodo de renovacién de acreditacién
2.0 18/12/2017 Modificacidn sustancial motivada por Acreditacidn Institucional, aprobada por Consejo de Gobierno
30 28/06/2021 Revisidn, actualizacién y reestructuracion de la totalidad del Sistema, reajustandose al proceso de

Acreditacion Institucional
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Cadigo PROCESO DE DISENO, SEGUIMIENTO Y MEJORA DE LOS PROGRAMAS
P03 FORMATIVOS

1. OBIJETO
Este documento tiene por objeto establecer la sistematica por la cual los Centros disefian su oferta
formativa, evallan y mejoran sus programas y, en su caso, los extinguen.

2. DESARROLLO DEL PROCESO

Las propuestas de creacidn, modificacion, suspensidn o extincién de un Titulo de Grado/Master han
de ser presentadas por las Facultades, las Escuelas de Ingenieria o por el propio Equipo de Gobierno
de la Universidad.

a) Disefio

La Junta de Centro proponente de un nuevo titulo acordard la constitucién de una Comision,
cualquiera que sea la denominacién que se le otorgue, encargada de elaborar la memoria de
verificacion del titulo. Su composicion deberd garantizar la representacién de las ramas de
conocimiento que se reflejen en la propuesta del nuevo Titulo.

Esta Comision actuara conforme a los articulos 8 a 10 del Reglamento para la creacion, modificacidn,
suspension, extincidon y gestidon de titulos oficiales en la Universidad de Cadiz.

Cada afio se publicard el calendario con los plazos de presentacion de propuestas de nuevos titulos,
de conformidad con los términos y criterios establecidos por la Direccidn General de Universidades
de la Junta de Andalucia.

Para elaborar la Memoria del nuevo titulo, se utilizarad la plantilla_ de Memoria disefiada por el
Servicio de Gestion de la Calidad.

b) Modificacion

Los centros pueden proponer modificaciones a la memoria verificada de un titulo como resultado
de la gestién del mismo. Para ello, cada afio el Vicerrectorado con competencias en los titulos de
Grado y Master publicard un calendario con las actuaciones y plazos para ejecutarlas, conforme a
los términos vy criterios establecidos por la Direccion General de Universidades de la Junta de
Andalucia.

Los centros se ajustardn a las directrices previstas en el articulo 18 del Reglamento para la creacidn,
modificacidn, suspensidn, extinciéon y gestidn de titulos oficiales en la Universidad de Cadiz, asi
como a las instrucciones técnicas disefiadas por el Servicio de Gestidn de la Calidad y Titulos.

c) Seguimientoy mejora
En aplicacidn del art. 13 del Reglamento para la creacidon, modificacion, suspension, extincion y
gestion de titulos oficiales en la Universidad de Cddiz, la revision de las actuaciones y resultados
obtenidos en el titulo se realizard por la Comisidn de Garantia de Calidad del Centro que tomara
como referencia la memoria verificada del titulo junto con los informes y resultados de indicadores
relacionados con los distintos procesos del Sistema de Garantia de Calidad.
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Desde la Coordinacién del Titulo se recabard toda la informacién relacionada con el SGC y, de
acuerdo con la misma, se elaborara un borrador de autoinforme basado en el analisis de los criterios
de evaluacién, puntos fuertes, puntos débiles y propuestas de mejora de todos los procesos. El
autoinforme debera ser aprobado por la Comisién de Garantia de Calidad.

Una vez analizado y aprobado por la Comisiéon de Garantia de Calidad del Centro sera remitido a la

Junta de Centro, para su aprobacién por la misma. El registro resultante sera el autoinforme del
titulo, referido a un curso académico

Indicaciones para los titulos de Grado y Master interuniversitarios

Cabe destacar la peculiaridad de los titulos interuniversitarios, en los que el autoinforme de
seguimiento del titulo es responsabilidad de la Universidad coordinadora.

La Universidad de Cadiz considera fundamental establecer mecanismos que aseguren la adecuada
coordinacion con el resto de universidades participantes en los programas interuniversitarios en los
gue sea coordinadora, considerando que la realizacion de reuniones peridédicas de los
coordinadores del programa en cada una de las universidades es el método mas indicado en estos
casos.

La coordinacién de los titulos de Grado y titulos de Master interuniversitarios, y de aquellas
colaboraciones previstas en la memoria de verificacion, sera responsabilidad de la Coordinacién del
titulo en la UCA para lo que se fijard un minimo de una reunidn anual. Estas reuniones se llevardn a
cabo dejando constancia del orden del dia y de los acuerdos adoptados y, en ellas se trataran las
actividades que sean necesarias desarrollar para asegurar la adecuada coordinacién del titulo.

En dichas reuniones se pondran en comun los datos de seguimiento del programa, asi como las
medidas a adoptar para su mejora. Asimismo se analizardn las cuestiones fundamentales para la
coordinaciéon del programa en las universidades participantes y los puntos fuertes y débiles seran
puestos de manifiesto en el plan anual de mejoras del titulo.

La Coordinacién en la UCA velard por que la informacidn aportada sea completa y actualizada en las
paginas web de todas las universidades participantes en el programa, asi como que se vaya
realizando el andlisis adecuado para el seguimiento del programa, memoria y sistema de garantia
en la parte correspondiente a cada una de dichas universidades.

El Servicio de Gestidn de la Calidad de la Universidad de Cadiz solicitard anualmente a los Servicios
de Calidad del resto de universidades participantes los datos de los indicadores de sus titulos
interuniversitarios, para poder analizar los datos suministrados que evidencien la calidad del titulo
ofrecido.

d) Suspension y extincion
La suspension o extincién de un titulo debera seguir las directrices que emanan de los articulos 20,
21 y 22 del Reglamento para la creacién, modificacién, suspensidn, extincién y gestion de titulos
oficiales en la Universidad de Cédiz.
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El acuerdo de extincién debera contemplar las medidas oportunas para garantizar los derechos
académicos de los estudiantes que cursen el titulo propuesto para su extincidon. Estas medidas
deberan ser propuestas y adoptadas por los responsables del titulo. Entre ellas, debe contener:

1.
2.
3.

4.

No admitir matriculas de nuevo ingreso a partir del curso de inicio de su extincion.
Elaborar y Publicar el cronograma o plan de extincion.

Garantizar el derecho de evaluacién a los estudiantes, conforme a lo establecido en el
reglamento aprobado por el Consejo de Gobierno y los Estatutos de la Universidad de Cadiz.
En su caso, establecer y publicar un proceso de adaptacién de los estudios a extinguir a un

nuevo plan de estudios, en su caso.

Estas medidas se consideran de especial interés para los grupos de interés y, por tanto, deberan ser
publicadas. El centro debe garantizar que esta informacidn se encuentra accesible y actualizada,
conforme al proceso P01 — Difusidn de la Informacién

3. SEGUIMIENTO Y MEDICION

INDICADORES: No se contemplan

EVIDENCIAS:

Actas Comisién Garantia Calidad

Actas Junta de Centro

Actas Comisidn de Titulos

Actas Consejo Gobierno

Actas Consejo Social

RSGC-P3-01: Autoinforme del titulo
Exposicion Publica (TAVIRA)

Calendarios verificaciones y modificaciones

4. HERRAMIENTAS Y FORMATOS

FSGC P3-01: Plantilla memoria titulo (https://ucalidad.uca.es/verificacion/)
FSGC P3-02: Cuadro resumen modificaciones (https://ucalidad.uca.es/modificacion/)

FSGC P3-03: Autoinforme / plan mejora titulo (https://ucalidad.uca.es/seguimiento/)

FSGC P3-04: Cronograma y Plan de Extincidn del Titulo (https://ucalidad.uca.es/extincion/)
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5.a) CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SEGUIMIENTO

RESPONSABLE ACTIVIDADES PLAZOS REGISTRO

Coordinador/a Recabar toda la informacion noviembre-
relacionada con el SGC diciembre
Coordinador/a Elaborar autoinforme de seguimiento enero
Servicio de Gestion de la Revisar y elaborar informe técnico del
) . . febrero
Calidad autoinforme de seguimiento
Comision Garantia Analizar y aprobar el autoinforme de
. . ., febrero
Calidad seguimiento del Titulo
Aprobacion definitiva autoinforme de RSGC-P03-01:
Junta de Centro seguimiento del titulo febrero Autoinforme
v
P02 - Proceso para la revision
de la gestion de la calidad
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5.b) CRONOGRAMA DEL PROCESO (EXTINCION)

RESPONSABLES ‘ ACTIVIDADES PLAZOS REGISTROS

Consejo de
Universidades/ Consejo
de Gobierno de la
Comunidad Auténoma /
Consejo de Gobierno de
la Universidad (previo
informe del Consejo

Propuesta de extincion del Titulo
basada en los criterios generales de
extincion

SOCIaI) plaZO de ____________________________
presentacionde
Establecer las medidas oportunas la SOI'C'H,“,:I de Plan de
Comision de Garantia de para garantizar los derechos supresion Extincion y
Calidad (CGC)/ académicos de los estudiantes y conforme Plan de
Junta de Centro publicar conforme al proceso P01 establezc'a la adaptacion
(tras aprobacién acuerdo extincion) norm?t|Ya (en su caso)
autondmica

Antes de fin de

Resolucion de
extincion del
Consejo de
Universidades
/Propuesta de
Extincion UCA

Aprobacidon del Acuerdo de extincion Acuerdo de
Consejo de Gobierno y las medidas para garantizar los Extincion
(CGQ) derechos académicos de los aprobado por
estudiantes CG

Universidad de Cadiz

Solicitud de supresidn de ensefianzas
a la Comunidad Auténoma conforme
a su normativa

1 al 31 marzo
afo inicio curso
académico de

extincién
Aprobacidn de la supresion /
ik .. . Hasta ..
. . informar al Ministerio de las . o Resolucion de
Consejo de Gobierno de . . septiembre afio . .
, ensefianzas suprimidas para su o Extincion y
la Junta de Andalucia / . ., . inicio curso .
Conseieria Competente inscripcidn en el Registro de académico de Baja en el
) P Universidades, Centros y Titulos extincion RUCT

(RUCT)




