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1.- OBJETO

El presente documento tiene por objeto establecer el procedimiento que emplea la Comisién de
Garantia de Calidad del Centro (CGC) y Subcomisién de Garantia de Calidad por Titulacion para el
analisis, valoracién y resolucion de las solicitudes de ampliacion de matricula presentadas por los
estudiantes del Centro, garantizando su adecuacion a la normativa vigente de la Universidad de
Cadiz y, a los principios de equidad, transparencia y motivacion de las decisiones.

2.- DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
2.1. Marco normativo de referencia

El procedimiento se desarrollara conforme a:

Reglamento UCA/CG11/2010, de 28 de junio de 2010, de Admisién y Matriculacion en la
Universidad de Cadiz.
Instrucciones anuales de la Vicerrectora de Estudiantes de la Universidad de Cadiz.

2.2. Inicio del procedimiento

El estudiante presentara la solicitud de ampliacion de matricula mediante CAU de la Secretaria del
Campus de Puerto Real, dirigida al Decano del Centro, dentro de los plazos establecidos:

1. Periodo de Matriculacion (CAU Ampliacion/Modificaciones de Matricula: Alumnos F. de
Ciencias).

2. Periodo establecido por la Instruccién correspondiente del Vicerrectorado de Estudiantes
(CAU Ampliaciébn/Modificaciones de Matricula: Alumnos de GRADO Ampliacion de
Matricula).

La solicitud debera incluir una exposicién razonada de los motivos que justifican la ampliacion
solicitada.
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2.3. Tramitacion administrativa
La Secretaria del Campus correspondiente verificaré:

0 Lacorrecta presentacion de la solicitud dentro de plazo.
0 Los datos académicos del estudiante.
0 Ladocumentacion aportada si la hubiera.

Una vez comprobada la solicitud, se remitira a la CGC del Centro para su andlisis cuando proceda.

2.4. Andlisis por parte de la SubComision de Garantia de Calidad por Titulacion

Segun el momento en el que tenga lugar las solicitudes, éstas se analizaran conforme a los siguientes
criterios:

2.4.1. Periodo de Matriculacion:
a) Solicitudes de ampliacion de matricula que supongan una matricula final de 66 créditos

Se concede, con caracter general, para permitir que complete su trayectoria académica siguiendo
el itinerario curricular establecido en el Titulo.

b) Solicitudes de ampliacion de matricula que supongan una matricula final superior a 66 créditos

o Si la ampliacién solicitada es por finalizacion de estudios, se concede, con caracter
general, siempre que el nimero total de créditos matriculados no supere el maximo de
78 créditos anuales.

0 En los restantes casos, la solicitud es analizada por la Comisién teniendo en cuenta la
trayectoria académica/nimero total de créditos superados anualmente por el
solicitante.

c) Solicitudes de ampliacion de matricula para cursar la asignatura Practicas en Bodegas
(40212028) del Grado en Enologia
La CGC realizara la evaluacion de la solicitud atendiendo a:

0 El no cursar la asignatura en el presente curso académico, imposibilita al alumnado la
finalizacién de sus estudios en el siguiente curso académico.

o Comprobar que el estudiante esté matriculado, o haya superado, las asignaturas
Bioquimica Enolégica (40212015), Microbiologia Enoldgica (40212016), Composicién
Quimica de Vinos y Derivados (40212017), Précticas Integradas Enoldgicas (40212019)
y Tecnologia e Ingenieria Enolégica (40212020).

En los casos en los que se cumplan ambas condiciones, se concede la solicitud de ampliacion. El
resto de los casos serdn sometidos a evaluacion por la CGC.
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2.4.2. Periodo establecido por la Instruccion correspondiente del Vicerrectorado de
Estudiantes:

a) Solicitudes con motivo suficiente conforme a normativa

Atendiendo a la Instruccion de la Vicerrectora de Estudiantes, la ampliacion solicitada podra
concederse directamente siempre que se cumplan alguno de las siguientes condiciones:

Que haya sido denegado el reconocimiento de las asignaturas de las que se pide ampliacion.
Que se haya producido una disminucion > 50% de los créditos de la matricula realizada como
consequencia del reconocimiento de asignaturas.

Que el reconocimiento de asignaturas pueda afectar a la concesién de futuras becas para el
estudiante.

Que se haya superado asignaturas que tengan el caracter de prerrequisito para las
asignaturas de las que se solicita la ampliacion.

Que se haya superado, entre las convocatorias de diciembre y febrero del mismo curso
académico, al menos, el 50% de los créditos matriculados en los estudios de Grado o Master
oficial, siempre que el nimero total de créditos matriculados no supere el maximo de 78
créditos anuales.

b) Restantes casos

De conformidad con el articulo cuarto de la Instruccion de la Vicerrectora de Estudiantes, el
incumplimiento de casos anteriores no supondra la desestimacion automatica de la solicitud. En
estos casos, la CGC establece los siguientes criterios internos:

1. Si el porcentaje de créditos superados es inferior al 30% de los créditos matriculados, con
caracter general, la CGC propondré la denegacion de la ampliacion.

2. Si el porcentaje de créditos superados esta comprendido entre el 30 % y el 50 %, la CGC
realizara una evaluacién individualizada de la solicitud, atendiendo a:

§ El rendimiento global del estudiante.
§ Evolucién del progreso académico.

§ Coherencia de la ampliacién solicitada con el itinerario curricular del plan
de estudios.

§ Carga docente del estudiante en el segundo semestre.

3. Si la ampliacion solicitada implica a la asignatura Practicas en Bodegas (40212028) del
Grado en Enologia, la CGC realizara la evaluacién de la solicitud atendiendo a:
§ Siel nocursar la asignatura en el presente curso académico, imposibilita al
alumnado la finalizacion de sus estudios en el siguiente curso académico.
§ Comprobar que el estudiante ha superado al menos el 30% de los créditos
matriculados en la convocatoria de febrero
8 Comprobar que el estudiante haya superado, o al menos cursado, las
asignaturas Bioquimica Enoldgica (40212015), Microbiologia Enoldgica
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(40212016), Composicién Quimica de Vinos y Derivados (40212017),

Practicas Integradas Enologicas (40212019) y Tecnologia e Ingenieria
Enoldgica (40212020).

En ningln caso laampliacion podra dar lugar a una matricula superior a 78 0 39 ECTS en la modalidad
de matricula a tiempo completo y parcial, respectivamente.

2.5. Resolucion

La SubComision de Garantia de Calidad por Titulacion emitira un informe motivado, de caracter
favorable o desfavorable, sobre la solicitud de ampliaciéon de matricula. La CGC ratificara dicho
informe y la Secretaria Académica del Centro dara respuesta al CAU de solicitud, en el plazo maximo
de siete dias habiles, desde su presentacion, teniendo en cuenta los motivos alegados por el
estudiante, el informe emitido por la CGC y la incidencia de la ampliaciéon solicitada en la
organizacion académica y administrativa de las ensefianzas.

La resolucion adoptada serd notificada al estudiante por los canales oficiales establecidos y
archivandose como registro del SGC del Centro.

3.- SEGUIMIENTO Y MEDICION EN SU CASO INDICADORES:

Con el fin de garantizar la mejora continua del procedimiento, la CGC realizar4 un seguimiento
periddico del procedimiento mediante los siguientes indicadores de calidad:

Numero de solicitudes de ampliacién de matricula presentadas por curso académico.
Porcentaje de solicitudes resueltas favorablemente y desfavorablemente.

Plazo medio de resolucién.

Numero de reclamaciones asociadas a las resoluciones adoptadas.

Los resultados del seguimiento se analizaran anualmente y se incorporaran en los informes anuales
de calidad del Centro pudiendo dar lugar a propuestas de modificacién de criterios internos,
acciones de mejora del procedimiento y/o revisién del presente documento.
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4.- CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLES

Estudiante

ACTIVIDADES

Presentacion de la
solicitud mediante CAU

PLAZOS

1) Periodode
Matriculacién 2)
Periodo establecido segun
Instruccion vigente

SISTEMA DE
GARANTIA DE
CALIDAD DE LA

REGISTROS

CAU

Secretaria del Campus

Revision administrativa y
comprobacion de datos
académicos

1-2 dias habiles

CAU

Secretaria del Campus

Remisién de la solicitud a
la Secretaria Académica
del Centro

1 dia habil

CAU

SubComisién de Garantia
de Calidad por Titulacion

Analisis de la solicitud y
emisioén de informe

3-4 dias habiles

Informe de la
SubCGC

SubComision de Garantia
de Calidad por Titulacion

Ratificacion del Informe

Dentro de los 7 dias habiles

Resolucién

Secretaria Académica
del Centro

Respuesta al CAU de
solicitud

1-2 dias

CAU

Secretaria del Campus

Notificacion al estudiante
y archivo

Inmediata tras resolucién

Registroen el SGC

5.- FICHAS DE INDICADORES PFC:

No procede
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